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FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN ILMU POLITIK NAMA SOP SOP PEMYELENGAARAAN UAS DAN UTS

Undang-Undang Republik Indonesia No.12 Tahun 2012 Tentang
Pendidikan Tinggi

1. |Menguasai peraturan di bidang Pendidikan Tinggi

Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 4 Tahun 2014 Tentang
Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi

Menguasai Komputer

Permenpan RB Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintahan

3 Mematuhi Tata Tertip Pelaksanaan Ujian UTS/UAS

Keputusan Rektor Universitas Malikussaleh Nomor
4353/UN45/DT/2015 Tahun 2015 Tentang Pedoman Akademik
Program Diploma Tiga, Sarjana dan Magister di Lingkungan Universitas
Malikussaleh

ETERKAITAN

. |SOP Pelaksanaan UTS/UAS

PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. |Laptop/Komputer

Fasilitas Internet

3. Alat Tulis Kantor

Arsip Manual dan Digital




Standar Operasional Prosedur Penyelenggaraan UTS dan UAS

Pelaksana Mutu Baku Keterangan
No Kegiatan Akademik &
Rektor Kepala Bagian Umum R N Panitia Dosen Kelengkapan Waktu Output
D| Kelender Akademik " SK Panita
1 Mil
1 |Mengeluarkan SK panitia pelaksanaan ujian Universitas nggu Pelaksanaan Ujian
Draf Usulan Panitia UTS
2 |Menyusun Draft Panitia UTS/UAS JUAS 1 Minggu Draf Panitia UAS
—HU Soft Copy Soal Ujian UTS
3 |Membuat dan Menyerahakan soal Ujian dan UAS 1 Minggu S0 E_m_ww.qm i
4 |Menyusun Jadwal UTS/UAS _HH‘_U Jadwal UTS /UAS 1 Hari Jadwal UTS/UAS
——
Menyiapkan daftar hadir dan nilai ujian berdasarkan
5 1 Mi
DPNA pada SIAKAD Daftar Hadir dan DPNA nggu |DPNA
]
Menyiapkan kelengkapan ujian aE.:BB:<m BmH-..\E:: Tata Tertib Ujian dan . Lembar tata »m‘_.‘:w.
6 [tata tertib pengawas dan tata tertib peserta ujian 1 Hari berita Acara Ujian,
Berita Acara Ujian
(mahasiswa) serta memperbanyak soal ujian. dan Copy Soal Ujian
7 |Pelaksanaan ujian Pelaksanaan Ujian 2 Minggu |Lembar jawaban
SU—— {
Mengumpulkan lembar jawaban mahasiswa, DPNA Lembar Jawaban, DPNA Lanhies Juvanon;
8 Lo 1 Hari DPNA dan Berita
dan berita acara dan Berita telah terisi .
telah terisi
ror———
i Nilai
5 Menyiapkan nilai untuk dipublis kepada mahasiswa Daftar Nilai P — lai Akhir
pada saat masa sanggah Mahasiswa
M i Nil i
10 Mengirim hasil ujian ke SIAKAD melalui portal engisi Nilai Akhir LHarl  |Nilai Akhir

akademik dosen

Diportal Akademik Dosen




B. Dokumen Persyaratan

a. Dosen

1 Membagi Soal Sesuai dengan Mata kuliah yang di ampu
2 Mengawasi Pelaksanaan Ujian

3 Mengumpulkan lembaran Jawaban ujian

b. Mahasiswa

1 Mahasiswa mengikuti prosedur pelaksanaan Ujian sesuai Jadwal yang telah ditentukan Oleh
Akademik

2 Mahasiswa mempersiapkan semua keperluan Ujian

3 Mahasiswa wajib Mengikuti Tata Terti Pelaksanaan ujian
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